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Circolare n. 61 Agrigento, 9.11.2023
Docenti Scuola Primaria ’ SEDE

Docenti Scuola Secondaria SEDE

p-c.,

Ai genitori Primaria e Secondaria ~ LLSS

Al DSGA Michelina Albano SEDE

Sito dell'Istituzione Scolastica SEDE

Registro Elettronico SEDE

Oggetto: Impostazione Orario Ricevimento Docenti su Argo

Si comunica ai sigg. docenti che a partire dal 13 novembre 2023 le famiglie potranno prenotare i
colloqui con i docenti su appuntamento tramite registro elettronico ARGO.

Sara cura del singolo docente impostare il proprio orario di ricevimento sull’applicativo entro e
non oltre giorno 10 novembre 2023.

Sono stati predisposti nei due plessi (Esseneto e Castagnolo) gli elenchi cartacei dei docenti, nei
quali ogni docente dovra indicare la propria disponibilita oraria.
I collaboratori di presidenza di primaria e secondaria sono pregati di raccogliere 1'elenco recante, a
margine del nome di ogni docente I’ora di ricevimento indicata.

Il ricevimento non puo” naturalmente coincidere con I'orario di lavoro nelle classi. I docenti che
non avessero ancora comunicato la propria disponibilita oraria ai collaboratori di presidenza sono tenuti
a farlo con tempestivita.

Di seguito si forniscono le indicazioni operative per I'inserimento dell’ora di ricevimento settimanale sul
registro elettronico:

1. eseguire accesso al Portale ARGO Didup

2. aprire la sezione COMUNICAZIONI
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3. entrare in Ricevimento Docente e selezionare il tasto AGGIUNGI a destra
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4. spuntare la casella RICEVIMENTO PERIODICO e poi:
e Inserire 1l giorno della settimana indicato nel prospetto cartaceo
e Inserire le date di nizio ¢ fine (dal 18 ottobre al 15 maggio)
¢ Inserire I’ora indicata nel prospetto cartaceo
e Spuntare la casella ‘Piu ricevimenti’
e Inserire 15 minuti

e Spuntare prenotazione consentita dalle ore 08.00 da 5 a 1 giorno prima
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[ ATTIVO (Le famiglie possono effettuare prenotazioni)

O Ricevimento Singolo () Ricevimento

Periodico
Ripeti nei giorni: () Lunedi ™ Giovedi
& Martedi [ Venerdi
(] Mercoledi  [] Sabato
Date del periodo di ricevimento Dalle
Dal:  18/10/2021 al: 15/05/2022 Ore: |09 v Minuti: 15
Alle
Ore: 10 *  Minuti: 00
Opzioni Prenotazione consentita dalle
© Unricevimento da Ore: 08 v  Minuti: i -
15 minuti
(® Pil ricevimenti da
da: 5 giorni a 1 giorno prima del ricevimento

Si ringrazia, confidando nel consueto spirito di collaborazione.
I Dirigente Scolastico

Francesco Catalano
documento firmato digitalmente
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